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1 ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Выпускная квалификационная работа (далее ( ВКР) является итоговой квалификационной работой по направлению «Политология» и представляет собой самостоятельное исследование, подводящее итоги изучению студентом всего набора учебных дисциплин, предусмотренных учебным планом. Выпускная квалификационная работа должна иметь теоретическую и практическую составляющие.
1.2 Выпускная квалификационная работа состоит из пояснительной записки и материалов, помещённых в приложения.
1.3 В выпускной квалификационной работе применяется научный язык, специальные и профессиональные термины, а также обороты речи, принятые для направления, по которому производится обучение. При написании выпускной квалификационной работы не допускается применение оборотов разговорной речи, сленга, произвольных словообразований, не установленных правилами орфографии русского языка. Специальные и профессиональные термины необходимо употреблять в их точном значении и применительно к месту использования. Не допускается смешивать терминологию исследуемой области знания с терминологией других наук.
1.4 При написании работы не допускается использовать личное местоимение «я», а следует применять местоимение «мы». Например, «нами установлено», «мы приходим к выводу» и т. п. Рекомендуется также использовать изложение авторской позиции от третьего лица (например, «автор полагает, что...») и страдательный залог (например, «разработан специальный подход к решению...»).
1.5
Выпускная квалификационная работа подлежит обязательному нормоконтролю на выпускающей кафедре.
2 СТРУКТУРНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
Структурными элементами выпускной квалификационной работы являются:
· титульный лист;
· задание на работу;
· аннотация (или реферат);
· оглавление;
· обозначения и сокращения;
· введение;
сравнение отечественных и передовых зарубежных решений;

· основная часть работы;
· заключение;
· библиографический список;

· приложения.

Обязательные структурные элементы выделены полужирным шрифтом. Остальные структурные элементы включают в работу по взаимному согласованию студента и руководителя работы.
3 ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ СТРУКТУРНЫХ ЭЛЕМЕНТОВ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
3.1 Титульный лист
Титульный лист является первой (без номера на листе) страницей выпускной квалификационной работы. Его форму можно скопировать на сайте http://k.susu.ac.ru/index.php/dokumentatsiya-yuurgu/dokumenty-po-uchebnoj-deyatelnosti  ЭТО НОВАЯ ССЫЛКА НА ДОКУМЕНТЫ или Приложениях 1 или 2. Тема ВКР печатается без кавычек строчными буквами с первой прописной без сокращений.
3.2
Задание на работу
Форма задания на выпускную квалификационную работу находится на сайте http://ouk.susu.ac.ru/doc.html. Эту форму можно найти в Приложениях 3 или 4.
3.3
Аннотация (или реферат) 
3.3.1 Аннотация (или реферат) помещают после задания.
3.3.2 Аннотация включает:
· тему и цель работы;

· объект и предмет исследования,
· метод или методологию, используемые в работе;
· результаты работы, их социально-экономическую эффективность или значимость работы;

· область применения результатов;
· выводы;
· дополнительную информацию.

3.3.3 Если выпускная квалификационная работа не содержит сведений по какой-либо из перечисленных структурных частей аннотации, то в тексте аннотации она опускается, при этом последовательность изложения сохраняется.
3.3.4 Рекомендуемый средний объем текста аннотации (или реферата) ( 850 печатных знаков.
3.3.5 Примеры оформления аннотации можно найти на сайте http://ouk.susu.ac.ru/doc.html
3.4 Оглавление
3.4.1 Оглавление состоит из перечня разделов, глав и подразделов работы и включает: введение, наименование всех разделов и подразделов, заключение, библиографический список и наименование приложений, для каждого из которых указываются номер страниц, с которых начинаются эти элементы выпускной квалификационной работы. От конца текста до номеров страницы дается отточие. Отточие и номер страницы не ставится, если после названия главы в основной части ВКР нет текста, а сразу располагается название следующего раздела.
3.4.2 Шрифт заголовков разделов, подразделов и т.д. в оглавлении должен быть аналогичен шрифту текста ВКР (например, заголовки разделов печатаются прописными буквами, как в тексте, а заголовки подразделов ( строчными, как в тексте работы).
Пример оформления оглавления работы студента можно найти на сайте http://ouk.susu.ac.ru/doc.html.
3.5
Обозначения и сокращения
3.5.1 Структурный элемент «Обозначения и сокращения» содержит перечень обозначений и сокращений, применяемых в данной выпускной квалификационной работе.
3.5.2 Запись обозначений и сокращений проводят в алфавитном порядке с необходимой расшифровкой и пояснениями.
3.5.3 Сокращения русских слов и словосочетаний регламентированы стандартом. Допускается применение других сокращений.
3.5.4 При использовании аббревиатур непосредственно в тексте работы они должны быть расшифрованы при первом упоминании, например, «научно-исследовательские работы (далее ( НИР)».
3.6
Введение
Введение рекомендуется строить по такому плану:
· актуальность темы
· отражение темы в информационных источниках:
· в Посланиях президента
· в Законах РФ
· в научной литературе:
· в диссертационных исследованиях
· в монографиях (книгах)
· в учебниках по политологии
· в журнале ПОЛИС (других научных журналах)
· в работах кафедры (монографиях, статьях «Вестника»)

· в Интернет-ресурсах
· цель исследования

· объект и предмет исследования

· задачи исследования

· гипотезы, подлежащие проверке

· методы исследования

· новизна исследования:
· возможные (предлагаемые) технологии реализации результатов исследования,

3.7
Сравнение отечественных и передовых зарубежных технологий и решений
Раздел должен содержать сравнение отечественных и передовых зарубежных технологий, анализ состояния и динамики достижений в профессиональной деятельности. Должно быть отражено умение и показано знание методов и средств оценки и анализа прогресса, знание методов обработки информации, умение рефлексировать (моделировать, анализировать, оценивать) интеллектуальную деятельность по специальности, используя современные образовательные технологии и программы ЭВМ, а также умение делать обоснованные и доказательные выводы. Выводы раздела должны обоснованно доказывать, какие из отмеченных (проанализированных, оцененных и т. д.) зарубежных или отечественных достижений будут каким-то образом применены, использованы в работе.
3.8
Основная часть
3.8.1 В основной части выпускной квалификационной работы приводятся данные, отражающие сущность, методику и основные результаты выполненной работы.
3.8.2 Содержание основной части определяется задачами работы, приведенными во введении.
3.8.3 Основная часть должна содержать:
· выбор направления исследований;
· обзор литературных и иных источников информации по исследуемой проблеме;

· описание методики решения конкретных задач, поставленных в работе;

· обоснование, обобщение и оценку достоверности полученных результатов исследований, а также их сравнение с аналогичными результатами известных отечественных и зарубежных работ;
· исчерпывающие выводы по полученным результатам работы.
3.9 Заключение
Заключение должно содержать:
· краткие выводы по результатам выполнения выпускной квалификационной работы и оценку полноты решений поставленных в работе задач и достижения цели работы;
· рекомендации по конкретному использованию результатов выпускной квалификационной работы;

· оценку результативности или эффективности предлагаемых мероприятий.

3.10 Библиографический список
3.10.1 Библиографический список должен содержать сведения об информационных источниках (литературных, электронных и др.), использованных при подготовке выпускной квалификационной работы.
3.10.2 Оформление библиографического списка производится в виде списка в конце работы (см. Приложение 7).
3.10.3 Библиографический список составляется в структурированном порядке, предусматривающим группировку библиографических источников на группы:
· I Законодательно-нормативные документы (в пределах этой группы источники располагаются по мере убывания значимости юридического уровня документа, а документы одного уровня размещаются по мере возрастания даты их принятия)

· II Книги и статьи
· III Internet-источники

· IV Источники на иностранных языках (располагаются в конце списка).
Источники в библиографическом списке нужно нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа (нумерация сплошная, не зависимо от принадлежности к группе).
3.10.4
На все источники, приведенные в библиографическом списке, в тексте должны быть сделаны ссылки. В ссылках указывается порядковый номер источника в библиографическом списке, заключенный в квадратные скобки, например, [7]. Если в одной ссылке необходимо указать несколько источников, то их номера указываются в одних скобках в порядке возрастания через запятую, например, [6, 11] или тире (интервал источников), например, [3–5].
Если в ссылке необходимо указать дополнительные сведения, то она оформляется следующим образом: [3, с. 16] или [2, с. 76; 5, с. 145(147] или [8, прил. 2].
3.10.5 Сноски в тексте выполняются средствами текстового редактора, размещаются на той же странице, где поставлен указатель сноски.
Сноски нумеруются в порядке возрастания через всю дипломную работу.
Текст сноски набирается шрифтом Times New Roman, 12пт. Источники сносок указываются по форме библиографического списка (Приложение 7) с указанием цитируемых страниц. 
3.11 Приложения
3.11.1 В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполненной выпускной квалификационной работой, которые по каким-либо причинам не были включены в основную часть.
3.11.2 В приложения могут быть включены:
· результаты обзора литературных источников;

· документы предприятий, использованные при выполнении работы;
-
таблицы вспомогательных цифровых данных или иллюстрирующих расчетов;
-
инструкции, методики и другие материалы, разработанные автором в процессе выполнения работы; иллюстрации вспомогательного характера и др.
3.11.3
Приложения оформляются следующим образом. Каждое приложение следует начинать с новой страницы. Наверху посередине страницы указывается слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» прописными буквами и дается его обозначение. Строкой ниже записывается тематический заголовок приложения с прописной буквы. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, кроме букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ; например, ПРИЛОЖЕНИЕ А. Продолжение приложения печатается на другой странице вверху справа с прописной буквы, например: «Продолжение приложения А». Если в документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А». Иллюстрации и таблицы в приложениях нумеруют в пределах каждого приложения, например, Рисунок А. 3, Таблица Д. 2.
3.11.4 В тексте работы на все приложения должны быть ссылки.
3.11.5 В оглавлении работы следует перечислить все приложения с указанием их номеров и заголовков.
3.11.6 Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.
3.11.7 Нумерация страниц дипломной работы и приложений, входящих в состав этой работы, должна быть сквозная.
3.11.8
Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения.
4 ОБЩИЕ ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
4.1 Общие требования
4.1.1 Выпускную квалификационную работы выполняют на листах белой бумаги формата А4 (210x297 мм) по ГОСТ 9(32760.
4.1.2 Основной текст курсовой и выпускной квалификационной работы должен быть набран в редакторе Microsoft Word русифицированным шрифтом Times New Roman размером 14 пт с полуторным межстрочным интервалом. Красная строка абзаца набирается с отступом 0,7 см.
Текст на странице после распечатки должен быть без косины.
4.1.3
Параметры страницы: верхнее поле ( 20 мм, нижнее поле ( 26 мм (расстояние от края листа до номера страницы ( 20 мм), левое поле ( 25 мм, правое поле ( 10 мм. Рамка и штамп на листах работы не выполняются.
4.1.3 В тексте не допускаются висячие строки, то есть неполные строки в начале страницы.
4.1.4 Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки работы, а также в результате проверки её руководителем и нормоконтролером допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой корректирующей жидкостью (корректирующим карандашом), с последующим нанесением на том же месте исправлений, близких к компьютерному формату, шариковой или ге​лиевой ручками черного цвета. Повреждения листов в работе, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста не допускаются.
4.1.5 Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие имена собственные в работе приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и приводить названия организаций в переводе на русский язык с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.
4.2 Разделы и нумерация работ
4.2.1 Основную часть работы следует делить на части, разделы, главы, подразделы, пункты.
4.2.2 Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа. Разделы должны иметь порядковую нумерацию I, 2, 3 и т.д. в пределах всей работы, за исключением приложений.
4.2.3
Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные между собой точкой, например, 1.1, 1.2, и т.д.
Номер пункта включает номер раздела, номер подраздела и порядковый номер пункта, разделенных между собой точкой, например, 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 ит.д.
Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядковый номер подпункта, разделенные между собой точкой, например, 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 ит.д.
После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта в их названии точка не ставятся.
4.2.4 Подразделы вводятся в случае необходимости выделения из раздела более одного подраздела. Пункты и подпункты вводятся в случае необходимости выделения из раздела или подраздела более одного пункта и подпункта соответственно.
4.2.5 Разделы, подразделы должны иметь заголовки, которые точно и кратко отражают их содержание. Допускается не нумеровать заголовки пунктов и подпунктов. Заголовки разделов печатают прописными буквами, а заголовки подразделов ( строчными. Разделам «ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ и БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК» номера не присваиваются.
Разделы первого уровня (с нумерацией в одну цифру) должны заканчиваться подразделом «Выводы по разделу
». Например, «Выводы по разделу один», «Выводы по разделу четыре» и т.д. Заголовкам «Выводы по разделу» номера не присваиваются.
4.2.6 Наименования структурных элементов работы служат заголовками первого уровня. Заголовки первого уровня, в т.ч. названия частей, разделов и глав набираются прописными буквами, подразде​лов ( строчными.
4.2.7 Заголовки подразделов, пунктов и подпунктов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы.
 Заголовки могут состоять из двух и более предложений, разделяемых точкой. Перенос слов в заголовках не допускается, предлоги и союзы в многострочном заголовке нельзя оставлять в предыдущей строке. В конце заголовка точка не ставится.
Не допускается разделение длинных заголовков на разные страницы, отделение заголовка от основного текста.
4.2.9 После заголовка в конце страницы должно размещаться не менее трех строк текста.
4.2.10 Названия пунктов и подпунктов допускается оформлять без нумерации, а выделять шрифтовым оформлением (одинаковым на протяжении всей работы).
4.2.11 Внутри подразделов, пунктов или подпунктов могут быть перечисления. Запись при этом производится с абзацного отступа. Для обозначения перечислений допускается использовать маркеры, дефис, строчные буквы русского алфавита, после которых ставится круглая скобка; арабские цифры, после которых ставится круглая скобка.
4.3
Нумерация страниц
4.3.1 Нумерация страниц работы должна быть сквозной. Первой страницей считается титульный лист. На титульном листе номер страницы не ставится, но он входит в общее число страниц работы.
4.3.2 Титульный лист, задание, аннотацию и оглавление включают в общую нумерацию страниц работы, но номера страниц на этих листах не проставляют.
4.3.3
Нумерацию страниц следует вести арабскими цифрами с размещением номера в нижнем колонтитуле (внизу страницы), параметры которого указаны выше, с выравниванием номера по середине.
4.4
Оформление текста
4.4.1 Допускается употребление следующих сокращений:
· самостоятельно употребляемые сокращения: и др., и пр., и т. п., т. о., т. е.

· слова, сокращаемые только при именах, фамилиях, названиях: г-жа, г-н. им. (имени), т. (товарищ)

· слова, сокращаемые только при географических названиях: г., д., с.
· слова, сокращаемые только при датах в цифровой форме: в., вв., г., гг., до н. э., н. э., ок.

· слова, сокращаемые при числах в цифровой форме: руб., коп., млн, млрд, тыс., экз.

-
сокращения при внутритекстовых ссылках и сопоставлениях: гл., п., подп., разд., с. (страница), см., ср., ч.
4.4.2
Переносы. Не допускается разделение переносами сокращений и аббревиатур, набираемых: прописными буквами (например, ЧТПЗ), прописными с отдельными строчными (например, КЗоТ, ЮУрГУ) и с цифрами (например, ФА 1000).
При переносах не должны быть оторваны фамилии от инициалов и инициалы друг от друга. Перенос с разрывом фамилии допускается.
Не допускается размещение: в разных строках чисел и их наименований (например, 250 кг); знаков номера и относящихся к ним чисел, (например № 25); а также обозначений пунктов перечисления и начала текста, (например, 5 Набор...).
4.4.3
Интервалы значений. Для обозначения интервала значений ставят: а) многоточие; б) тире; в) предлог «от» перед первым числом и «до» ( перед вторым. Например: на расстоянии 15...25 мм; температура ( 5... + 10 °С; длиной 5(10 м.
Числовые значения с допуском или с предельными отклонениями при сочетании с обозначением единицы физической величины требуется заключить в скобки, например (10+0,1) мм; либо обозначение единицы ставить и после числового значения, и после допуска или предельного отклонения: например, 10 мм ± 0,1 мм.
При интервале и перечне числовых значений одной физической величины обозначение единицы физической величины ставят только после завершающей цифры, например, от 50 до 100 м; 50(100 м; доски длиной 5, 10, 15 м.
Для обозначения дат и интервалов страниц используется только тире: в 1981(1985 гг.; с. 134(142.
4.4.4
Падежное окончание. Правила наращения падежного окончания следующие. Падежное окончание в порядковых числительных, обозначенных арабскими цифрами, должно быть: 1) однобуквенным, если последней букве числительного предшествует гласный звук, например: 5-й, 5-я, 5-е, 5-м, 5-х; 2) двухбуквенным, если последней букве числительного предшествует согласный, например: 5-го, 5-му, 5-ми. Исключение: 10%-ный; 15%-ного; 32%-ному и т.д.
4.4.5
Пробелы. Фамилия от инициалов отбивается неразрывным пробелом, между инициалами пробелы не ставятся. Так же ставятся пробелы и в сокращениях типа «и т. д.», «и т. п.», «т. е.».
Цифры в записи длинных чисел (более четырех цифр) разделяются в тексте неразрывными пробелами. Например, 10 000 000.
Пробел не ставится после открывающей и перед закрывающей кавычкой или скобкой.
С неразрывными пробелами набираются ссылки на рисунки и таблицы. Например, (рисунок 1, таблица 2). Размерности и проценты отделяются от цифры неразрывным пробелом. Например, (100 кПа; 77 К; 50 %; 23 100 руб.; 20 °С. но 20°) и после знаков $, например, $ 5.
4.4.6
Цитаты и эпиграф. Цитата указывается в кавычках. Описываемая языковая единица дается курсивом. После кавычек ставится квадратная скобка с указанием источника, например, [И.О. Ф].
Эпиграф завёрстывается после заголовка главы (раздела и т.п.) перед текстом без кавычек. После текста эпиграфа необходимый знак препинания ставится. После ссылки на источник точка не нужна.
4.4.7
Знаки препинания. Точка никогда не ставится в конце заголовков и подзаголовков, отделенных от текста. Если подзаголовок является частью основного текста, в конце его ставится соответствующий знак препинания.
Точки не используются: в заголовках таблиц, в конце подписей под рисунками, схемами и диаграммами.
Точка не ставится: в сокращениях названий единиц систем мер, например, га, мм, см, кг, км, кВт, с, мин, ч, млн, млрд; в условных сокращениях обозначений, например, в/м, б/у, х/б.
Если слова сокращаются не по общепринятым правилам или общепринятого сокращения не существует, точка после сокращения должна стоять (например, кв., эл. прибор, кв. м, мм вод. ст.)
Запятая ставится при отделении десятичной дроби от целого в дробном числе. Дробные числа должны записываться как 3,25; 100,5; но никак не 3.25; 100.5.
Пробел никогда не ставится перед знаками препинания (точка, запятая, вопросительный, восклицательный знаки, многоточие и т.д.), а только после них.
Тире в тексте всегда должно быть заключено в пробелы с обеих сторон.
При использовании в тексте кавычек и скобок: знак препинания в конце ставится только один раз; если скобки (кавычки) стоят в середине предложения, то знаки препинания ставятся вне скобок (кавычек); если скобка (кавычка) заканчивает предложение, то точка ста​вится сразу за ней.
4.4.8
Дефис и тире. Дефис используется только в сложных словах, например, все-таки, мало-помалу, Олимпиада-80, Голенишев-Кутузов и не отбивается пробелами. 
Тире используется при указании границ диапазона, например, XIX–XX вв., 15–20. В этом случае тире, как и дефис, пробелами не отбивается.
4.4.9 Элементы даты приводят арабскими цифрами в одной строке в следующей последовательности: день месяца, месяц, год, напри​мер: дату 14 февраля 2003 г. следует оформлять 14.02.2003.
4.5 Иллюстрации
4.5.1
Все иллюстрации в работе (эскизы, схемы, диаграммы, графики, фотографии) называются рисунками и их нумеруют последовательно по всей работе.
В работе допускаются цветные рисунки.
4.5.2 Название рисунка состоит из его номера и наименования. Наименование может включать расшифровку обозначений, использованных в рисунке. Все рисунки нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах одного раздела. Номер рисунка состоит из порядкового номера раздела и порядкового номера рисунка в разделе, разделенных точкой. При небольшом числе рисунков допускается сквозная нумерация рисунков в пределах всей работы. В номер рисун​ка включается также слово «Рисунок», отделенное знаком «пробел» и тире от цифрового обозначения.
4.5.3 Эскизы, схемы, графики, таблицы располагаются вслед за первым упоминанием о них в тексте. Обозначения и нумерация их элементов должны соответствовать тексту работы. Например, номер рисунка в разделе 1 будет: Рисунок 1.1, Рисунок 1.2.
4.5.4 На все рисунки в тексте работы должны быть ссылки. Первая ссылка имеет вид, например, «рисунок 1» или «рисунок 1.1»; а все по​следующие ссылки на этот рисунок должны иметь вид - «см. рисунок 1» или «см. рисунок 1.1». При ссылках на рисунки следует писать сло​во полностью, например, «... в соответствии с рисунком 2».
4.5.5
Иллюстрации при необходимости могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Все обозначения, имеющиеся на рисунке, должны быть расшифрованы либо в подписи к нему, либо в тексте работы.
Слово «Рисунок» и наименование помещают, в основном, до пояснительных данных и располагают следующим образом:
Рисунок 1 ( Этапы развития: а) контроль качества; б) управление качеством.
4.5.6
При выполнении графиков на осях используют буквенные обозначения величин и/или их наименования
4.5.7 Рисунки разрешается поворачивать относительно основного положения в тексте на 90° против часовой стрелки.
4.5.8 Допускается включать в работу иллюстрации форматом A3, но они должны располагаться на разворотах или вкладках (в последнем случае вкладка считается за одну страницу текста).
4.5.9 Фотоснимки могут иметь размер не более формата А4, с указанными в данном стандарте полями, и должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги. Коробление листа с наклеенной фотографией или ее отслоение не допускаются.
4.5.10 Если рисунок в работе единственный, то он обозначается «Рисунок 1».
4.5.11 Рисунки, помещенные в приложении, обозначают путем добавления к обозначению приложения порядкового номера рисунка. Например, первый рисунок приложения А обозначается ( рисунок А. 1.
Примеры оформления рисунков можно найти на сайте http://ouk.susu.ac.ru/doc.html или в Приложении 9.
4.6 Таблицы
4.6.1 Цифровой материал записки оформляется в виде таблиц.
4.6.2 Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, но не далее следующей страницы.
4.6.3 Таблицы нумеруют арабскими цифрами. Слово «Таблица» и ее номер помешают слева над таблицей, например «Таблица 1».
Если в работе одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в приложении В.
4.6.4 На все таблицы в тексте работы должны быть ссылки. Первая ссылка имеет вид, например, «таблица 1» или «таблица 1.1»; а все последующие ссылки на этот рисунок должны иметь вид ( «см. таблицу 1» или «см. таблицу 1.1».
4.6.5 Таблица может иметь заголовок, который следует выполнять строчными буквами (кроме первой прописной) и помещать над таблицей после слова «Таблица» и ее номера. Заголовок должен быть кратким и полностью отражать содержание таблицы.
4.6.6 Заголовки граф таблицы начинают с прописных букв, а подзаголовки ( со строчных букв, если они составляют одно предложение с заголовком. Подзаголовки, имеющие самостоятельное значение, пишут с прописной буквы. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.
4.6.7 Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.
4.6.8 Если строки или графа таблицы выходят за формат страницы, таблицу делят на части, которые в зависимости от особенностей таблицы, переносят на другие листы или помещают на одном листе рядом или под первой частью, при этом в каждой части таблицы по​вторяют ее головку и боковик.
Слово «Таблица», ее номер и заголовок (при его наличии) указывают один раз слева над первой частью таблицы. Над другими частями пишут слова, например, «Продолжение таблицы 2.1» с указанием ее номера, а на последней странице ( «Окончание таблицы 2.1». Все продолжения и окончание таблицы начинаются с повторения головки (шапки) таблицы. Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей или других данных порядковые номера указывают в боковике таблицы перед их наименованием.
4.6.9 Текст, повторяющийся в строках одной и той же графы и состоящий из одиночных слов, чередующихся с цифрами, заменяют кавычками. Если повторяющийся текст состоит из двух и более слов, то его при первом повторении заменяют словами «То же», а далее ( кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков и математических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.
4.6.10 Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах физических величия, их указывают в подзаголовке каждой графы.
Если параметры, размещенные в таблице, выражены в одной и той же единице физической величины (например, в миллиметрах), то ее обозначение необходимо помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на части ( над каждой ее частью.
4.6.11 Слова «более», «не более», «менее», «не менее» и др. должны быть помещены в одной строке или графе таблицы с наименованием соответствующего показателя (после единицы физической величины) , если они относятся ко всей строке или графе.
4.6.12 Числовые значения величин в одной графе должны иметь, как правило, одинаковое количество десятичных знаков. Цифровые данные, состоящие из цифр более четырех, указываются в столбце по правому его краю.
4.6.13
В таблице допускается применять шрифт размером 12 пт.
4.6.14
При указании в таблицах последовательных интервалов значений величин, охватывающих все значения ряда, перед ними пишут «От ... до ... включ.», «Св. ... до ... включ.». В интервале, охватывающем числа ряда между крайними числами ряда, в таблице допускается ставить тире.
4.6.15
Числа в таблицах, имеющие более четырех знаков, должны записываться группами по три цифры в каждой с интервалом между группами в один пробел (за исключением цифр, обозначающих номера и даты). Четырехзначные числа записываются группами цифр в том случае, когда они находятся в столбцах вместе с многозначными (более 4 знаков) числами.
Пример оформления таблиц можно найти на сайте http://ouk.susu.ac.ru/doc.html или в Приложении 8.

На законченную выпускную квалификационную работу готовится рецензия (Приложение 5) и отзыв руководителя (Приложение 6).
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«Южно-Уральский государственный университет» (национальный исследовательский университет)

Факультет  «История» 

Кафедра  «Политология» 

РАБОТА ПРОВЕРЕНА


ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ

Рецензент, 




Заведующий кафедрой, 

                                                                                     к.филос.н., доцент



/ 

 /


/В.Е. Хвощев/

«____» _______________20___ г.

«____» ___________20___ г.

(наименование темы работы)

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

ЮУрГУ – 030201.65. 2015. ХХХХХ. ВКР 

(код направления/специальности, год, номер студенческого билета)

Консультант, должность


Руководитель, должность


/ И.О. Фамилия / 



/ И.О. Фамилия /

«____» ____________20___ г.


«_____» __________20___ г.

Консультант, должность 


Автор 

/ И.О. Фамилия / 


студент группы И – 508

«_____» _____________20____ г.


/ И.О. Фамилия /






«____» ___________20___ г.

Консультант, должность 


Нормоконтролер, к.ф.н.,

/ И.О. Фамилия /



/ А.А. Булатова / 

«_____» ______________20____ г. 

«____» ___________20___ г.

Челябинск 2015


Приложение 2

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«Южно-Уральский государственный университет» (национальный исследовательский университет)

Факультет  «История» 

Кафедра  «Политология» 

РАБОТА ПРОВЕРЕНА


ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ

Рецензент, 




Заведующий кафедрой, 

                                                                                     к.филос.н., доцент



/ 

 /


/В.Е. Хвощев/

«____» _______________20___ г.

«____» ___________20___ г.

(наименование темы работы)

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

ЮУрГУ – 030200.62. 2015. ХХХХХ. ВКР 

(код направления/специальности, год, номер студенческого билета)

Консультант, должность


Руководитель, должность


/ И.О. Фамилия / 



/ И.О. Фамилия /

«____» ____________20___ г.


«_____» __________20___ г.

Консультант, должность 


Автор 

/ И.О. Фамилия / 


студент группы И – 408

«_____» _____________20____ г.


/ И.О. Фамилия /






«____» ___________20___ г.

Консультант, должность 


Нормоконтролер, к.ф.н.,

/ И.О. Фамилия /



/ А.А. Булатова / 

«_____» ______________20____ г. 

«____» ___________20___ г.

Челябинск 2015


Приложение 3

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«Южно-Уральский государственный университет» (национальный исследовательский университет)

Факультет  «История» 

Кафедра  «Политология» 

Специальность «Политология»
Утверждаю

Заведующий кафедрой

_________В.Е. Хвощёв

                                                                     


___________20 __ г.

З А Д А Н И Е

на выпускную квалификационную работу студента

_______________________________________________

(Ф.  И.О. полностью)

Группа И (  ____

1 Тема работы

______________________________________________________________________________________________________________________________________

утверждена приказом по университету от _______________20 __ г.   № _____
2 Срок сдачи студентом законченной работы   ______________201__ г.

3 Исходные данные к работе

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4 Перечень вопросов, подлежащих разработке 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5 Иллюстративный материал (плакаты, альбомы, раздаточный материал, макеты, электронные носители и др.)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Общее количество иллюстраций

6 Дата выдачи задания_______________________________________

Руководитель______________________________________________________


подпись                                                                                                              И.О. Ф.

Задание принял к исполнению_________________________________________





подпись студента                     И.О. Ф.

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

	Наименование этапов

выпускной квалификационной работы (проекта) 
	Срок выполнения этапов работы (проекта)
	Отметка о выполнении

руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Заведующий кафедрой _____________________________  В.Е. Хвощёв





(подпись)

Руководитель работы__________________________           .__________  





(подпись)                                      

Студент                        ______________________________   __________  





(подпись)                                      


Приложение 4

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

«Южно-Уральский государственный университет» 

(национальный исследовательский университет)

Факультет «История»

Кафедра «Политология»

Направление «Политология»
Утверждаю

Заведующий кафедрой

В.Е. Хвощёв

                                                                                                                                _____________201__ г.

З А Д А Н И Е

на выпускную работу студента

______________________________________________________________________

(Ф.  И.О. полностью)

Группа И ( ____

1 Тема работы

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
утверждена приказом по университету от ________________201__ г.   № ________

2 Срок сдачи студентом законченной работы   ___________________201__ г.

3 Исходные данные к работе

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4 Перечень вопросов, подлежащих разработке 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5 Иллюстративный материал (плакаты, альбомы, раздаточный материал, макеты, электронные носители и др.)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Общее количество иллюстраций

6 Дата выдачи задания_______________________________________________________

Руководитель______________________________    ____________________________





подпись                                                        И.О. Ф.

Задание принял к исполнению__________________    __________________________

  



подпись студента                     

И.О. Ф.

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
	Наименование этапов

выпускной квалификационной работы (проекта) 
	Срок выполнения этапов работы (проекта)
	Отметка о выполнении

руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Заведующий кафедрой ___________________________ В.Е. Хвощёв


                 

(подпись)

Руководитель работы__________________________       __________



(подпись)                  
                   И.О. Ф.

Студент                        ____________________________  __________




(подпись)                             И.О. Ф.) 


Приложение 5

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

«Южно-Уральский государственный университет» 

(национальный исследовательский университет)

РЕЦЕНЗИЯ

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Квалификационная работа выполнена

Студентом (кой)___________________________________________________________________
Факультет Исторический

Кафедра политологии

Группа        И- ___

Специальность (направление)  ______________ «Политология»

             
                 

                   (шифр)                         (наименование)

Наименование темы:__________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Рецензент___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(Фамилия, И., О., место работы, должность, ученое звание, ученая степень)

ОЦЕНКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

	Показатели
	Оценки

	
	5
	4
	3
	2
	*

	1 Актуальность тематики работы
	
	
	
	
	

	2 Степень полноты обзора состояния вопроса и корректность постановки задачи
	
	
	
	
	

	3 Уровень и корректность использования в работе методов исследований, математического моделирования, инженерных расчетов
	
	
	
	
	

	4 Степень комплексности работы, применение в ней знаний естественно-научных, социально-экономических, общепрофессиональных и специальных дисциплин
	
	
	
	
	

	5 Ясность, четкость, последовательность и обоснованность изложения
	
	
	
	
	

	6 Применение современного математического и программного обеспечения, компьютерных технологий в работе
	
	
	
	
	

	7 Качество оформления пояснительной записки (общий уровень грамотности, стиль изложения, качество иллюстраций, соответствие требованиям стандартов)
	
	
	
	
	

	8 Объем и качество выполнения графического материала, его соответствие тексту записки и стандартам
	
	
	
	
	

	9 Оригинальность и новизна полученных результатов, научных, конструкторских и технологических решений
	
	
	
	
	


· - не оценивать (трудно оценить).    

Отмеченные достоинства ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Отмеченные недостатки _____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Заключение _______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Рецензент _____________________________       ________________________201___ г.


(подпись)

                                                       (дата)

Приложение 6

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

«Южно-Уральский государственный университет» 

(национальный исследовательский университет)

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Квалификационная работа выполнена

Студентом (кой)_____________________________________________________________________

Факультет     Исторический

Кафедра 
  «Политология»  
Группа  И-  _____

Специальность (направление) __________________ «Политология»




        (шифр)
                                     (наименование)

Руководитель________________________________________________________________________
                             (Ф.И.О., место работы, должность, ученое звание, ученая степень)

Оценка соответствия подготовленности автора выпускной работы требованиям государственного образовательного стандарта 

	Требования к профессиональной подготовке


	Соответствует
	В основном

соответствует
	Не 

соответствует

	Уметь определять специфику политической среды и деятельности "человека политического", их влияние на развитие общества и отдельных его компонентов
	
	
	

	Владеть пониманием мировоззренческого уровня политики, основ политической философии, взаимосвязи политики и идеологии, политики и культуры
	
	
	

	Знать понятийно-категориальный  аппарат  и  методологию  политической науки, основных отраслей (направлений) политического знания, владеть инструментарием политического анализа и прогнозирования
	
	
	

	Уметь выделять инструментальные и внеинституциональные аспекты политики, рациональное и нерациональное в ней
	
	
	

	Владеть методикой и техникой эмпирических политических исследований, уметь применять эти знания для решения теоретических и прикладных задач
	
	
	

	Знать основные разновидности современных политических систем и ре-

жимов
	
	
	

	Владеть кругом проблем, относящихся к человеческому измерению политики, специфике политической социализации личности, политической этике, критериям и методам гуманизации политики, соотношению сущего и должного, общего блага и индивидуального интереса
	
	
	

	Уметь работать в коллективе, принимать управленческие решения в условиях конфликтных ситуаций.
	
	
	

	Понимать специфику основных этапов политической истории России и мирового политического процесса; уметь использовать знание политической истории для анализа современной политической ситуации в стране и мире.
	
	
	

	Иметь представление об основных теоретических концепциях мировой политики и международных отношении
	
	
	

	Уметь анализировать международные политические процессы, геополитическую обстановку, проблемы, относящиеся к месту и статусу России в современном мире. 
	
	
	

	Владеть знанием "о мире политического" в его соотнесенности с гражданским обществом, экономикой, социокультурной системой
	
	
	


Отмеченные достоинства_____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Отмеченные недостатки______________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение_________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель___________________________________  «___» ___________ 201___ г.


                                                             
    (подпись)
                                                                                 (дата)


Приложение 7

ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО СПИСКА

Описание книги одного автора

Мурзин, А.М. Оптимальное проектирование автоматических установок: учеб-ное пособие / А.М. Мурзин. – Челябинск: Изд-во ЮУрГУ, 2006. – 103 с. 

Описание книги двух авторов

Парубочая, Т.И. Русский язык: сб. тестов / Т.И. Парубочая, Р.П. Фунтова. – 2-е изд. – Челябинск: Изд-во ЮУрГУ, 2003. – 268 с. 

Описание книги трех авторов

Андронов, В.Н. Жидкие металлы и шлаки: справочник / В.Н. Андронов, Б.В. Чекин, С.В. Нестеренко. – М.: Металлургия, 1977. – 128 с. 

Kubaschewski, O. Metallurgical Thermochemistry / O. Kubaschewski, E.L. Evans, C.B. Alcock. – New-York: Pergamon Press, 1967. – 338 р. 

Описание книги четырех авторов

Электробезопасность на открытых горных работах: справ. пособие / В.И. Щупкий, А.И. Сидоров, Ю.В. Ситчихин, НА. Бендяк. – М.: Недра, 1996. – 266 с. 

Описание книги пяти и более авторов

Теоретические основы процессов производства углеродистого феррохрома из уральских руд: монография / В.П. Чернобровин, И.Ю. Пашкеев, Г.Г. Михайлов и др. – Челябинск: Изд-во ЮУрГУ, 2004. – 346 с. 

Описание книги под редакцией

Металлические конструкции: учебник: в 3 т. / под ред. В.В. Горева, – 2-е изд., пе-рераб. и доп. – М.: Высшая школа, 2001. – Т. 1. – 551 с. 

Описание методических указаний

Холодильная техника и технология: методические указания /сост. Б.И. Попов, А.Л. Мельников. – Челябинск: Изд. ЮУрГУ, 2003. – 57 с. 

Описание статьи из сборника, книги

Двинянинова, Г.С. Комплимент: Коммуникативный статус или стратегия в дискурсе / Г.С. Двинянинова // Социальная власть языка: сб. науч. тр. – Воронеж: Изд-во ВГУ, 2001. – С. 101–106. 

Описание статьи из журнала, газеты

Боголюбов, А.Н. О вещественных резонансах в волноводе с неоднородным заполнением / А.Н. Боголюбов, А.Л. Делицын, М.Д. Малых // Вестник ЮУрГУ. Серия «Математика, физика, химия». – 2001. – Вып. 2. – № 5 (14). – С. 23–25. 

Petric, A. Thermodynamic propertis of Fe3O4–FeCr2O4 spinel solid soluition / A. Pe-tric, K.T. Jacob // J. Am. Ceram. Soc. – 1982. – V. 65, №2. – P. 117–123. 

Михайлов, С.А. Езда по-европейски: система платных дорог в России находится в начальной стадии развития / С.А. Михаилов // Независимая газета. – 2002. –17 июня. 

Описание диссертации и автореферата

Белозеров, И.В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в ХIII–ХIV вв.: дис.... канд. ист. наук / И.В. Белозеров. – М., 2002. – 215 с. 

Два города, два издательства

Электротехника: учеб. пособие: в 3 кн. / под ред. П.А. Бутырина, Р.Х. Гафиятуллина, А.Л. Шестакова. – М.; Челябинск: Изд-во ЮУрГУ, 2003. – Кн. 3. – 639 с. 

Котляров, В.С. Обитель северной столицы: Св.-Троиц. Сергиева пустынь: ист. очерк./ В.С. Котляров. – СПб.: Сатасъ: Домострой, 2002. – 222 с. 

Описание патентных документов

Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 Н 04 В 1/38, Н 04 .У 13/00. Приемопередающее устройство / В.И. Чугаева. – № 2000131736/09; заявл. 18.12.00; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с. 

Описание стандартов

ГОСТ 7.53–2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг. – М.: Изд-во стандартов, 2002. – 3 с. 

Описание многотомного издания

Казьмин, В.Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 2: Детские болезни / В.Д. Казьмин. – М.: АСТ : Астрель, 2002. – 503 с. 

Металлические конструкции: учебник: в 3 т. / под ред. В.В. Горева. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: Высшая школа, 2001 . – Т. 1. – 551 с. 

Описание переизданной книги

Карева, Н.Т. Термическая обработка сталей и сплавов: учебное пособие / Н.Т. Карева, И.В. Лапина, С.И. Ильин. – 2-е изд., испр. и доп. – Челябинск: Изд-во ЮУрГУ,2006.–98с. 

Описание переводного издания

Мюссе, Л. Варварские нашествия на Западную Европу: вторая волна / Люсьен Мюссе; пер. с фр. А. Тополева. – СПб.: Евразия, 2001. – 344 с. 
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Описание электронного источника
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Приложение 8

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ ТАБЛИЦ

Таблица 2 – Информация компании «Тарф» о затратах, связанных с качеством по модели РAF

	Элементы затрат
	Стоимость  (в долларах США)

	1. Планирование качества
	10 000

	2. Проверка конструкции
	9 000

	3. Предпроизводственная проверка
	25 000

	4. Жалобы клиентов
	12 000


Если таблица не помещается на одну страницу:

Продолжение таблицы 2

	Элементы затрат
	Стоимость  (в долларах США)

	5. Планирование качества
	10 000

	6. Проверка конструкции
	9 000

	7. Предпроизводственная проверка
	25 000


Окончание таблицы 2

	Элементы затрат
	Стоимость  (в долларах США)

	8. Планирование качества
	10 000

	9. Проверка конструкции
	9 000

	10. Предпроизводственная проверка
	25 000

	11. Проверка оборудования
	14 000



Приложение 9

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ ИЛЛЮСТРАЦИЙ 

Диаграммы для информационного изображения функциональных зависимостей допускается выполнять без шкал значений величин. 
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Рисунок 1.4 ( Темп роста миграции иностранных граждан, поставленных на учет по месту жительства.
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Рисунок 1.5 - Влияние внешней миграции на социально-экономическое развитие Челябинской области  
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